TAM NHIN THE GIOI VIET NAM

, A R World Vision
BAN MO TA CONG VIEC
THONG TIN CHUNG
Tén vi tri Trudng chi nhanh Kim Dong
Ngudi quan Iy truc tiép | Quan ly van hanh — Ban Tai chinh vi md
Ban/ Chwong trinh Ban Tai chinh vimd (TCVM) | Noi lam viéc | Huyén Kim Dong,
tinh Hung Yén

BOI CANH CONG VIEC:

Theo dinh huéng chién lwgc ciia Tam Nhin Thé Gioi Viét Nam (TNTGVN), Tai chinh vi mo 1a
mdt chuong trinh duoc quan 1y chuyén nghiép trén co sé long ghép chat ché voi cac chuong
trinh va du an cia TNTGVN.

St ménh cua Ban Tai chinh vi md la nang cao chat luong cudc song cua cachd nghéo, ho thu
nhap thip thong qua viéc cung cip cac mon vay nho theo hudng bén virng.

Ban Tai chinh vi md (TCVM) caa TNTGVN bao gém 2 cp quan 1y: vin phong chinh tai Ha Noi
va vin phong chi nhanh tai cac tinh thanh. Tat ca nhitng giao dich truc tiép véi khach hang nhu
sang loc khach hang, qua trinh vay vén va thu hdi no duoc thyc hién tai cong dong thong qua
mang ludi nhan vién tai dia ban.

Hién tai, Ban Tai chinh vi m6 dang hoat dong tai 8 chi nhanh tai 11 CTPTV & 11 huyén mién
bac va mién trung.

MUC DiCH CONG VIEC:

Chiu trach nhi¢m lanh dao va quan ly hi¢u qua cac hoat dong tai chinh vi mo tai chi nhanh, bao
gdm quan 1y nhan vién chi nhanh va xay dung mbi quan hé, hop tac chit ché véi doi tac huyén,
x4, CTPTV nhim dat dugc sy bén vitng dai han vé hoat dong ciing nhu tai chinh;

Vai tro/ Triach nhiém | Két qua mong muodn dat duoc Thoi  gian
chinh (%)
Lap ké hoach - Ké hoach hoat dong chién lwgc va ngan sach hang 15%
nam va 3 nam cua chi nhanh duoc 1ap cu thé, ding
han va kha thi..

- Ké hoach hoat dong ‘hang thang cua chi nhanh dugc
1ap cu thé dua trén ké hoach nam da duoc phé duyét.

- Pam bao ké hoach cong viéc cua cac can bd chi
nhanh duogc quan 1y hiéu qua dong gop vao viéc thuc
hién myc ti€u chung toan chi nhanh

Quain ly hoat djong - Bat dugc muc ti€u nam da dugc phé duyét dac biét 60%




vé phat trién khach hang, chat luong von vay, va hiéu
qua xa hoi.

- Dam bao tt ca cac quy trinh tin dung gém Iva chon
khach hang, phé duyét, giai ngan, thu hdi von vay,
chat lwong nhém/cum va hiéu qua str dung von duoc
thuc hi¢n va giam sat thuong xuyén

-Pam bao hiéu qua hoat dong vé van hanh va tai
chinh tai chi nhanh dugc cai thién theo tirng nam.

- Pam béo céc chinh sach va quy dinh vé nhan sy, van
hanh va tai chinh dugc tuan thu.

- Chét luong cong tac ciia nhan vién chi nhanh dugc
theo ddi, va quan 1y nhim nang cao hiéu qua cong
viéc.

- Nhitng kho khan, thiéu s6t va nhitng vin dé dang
quan tdm & chi nhanh dugc phat hién va bao cédo kip
thoi 1én cap quan 1y, va dé xuét cac giai phap khic
phuc hop ly.

- Pong gop ¥ kién xay dung va hoan thién céc chinh
sach/ huéng dan/ thu tuc va trién khai quy trinh
chuan tai chi nhanh.

- Tham gia vao cac cudc hop dinh ky véi Nhdm Quan
ly.

- Tham gia ddy du vao cac nghién ctu, danh gia,
phong van va phat trién san pham khi dugc yéu cau.

- Trién khai thuc hién 16ng ghép hiéu qua véi hoat
dong cua Chuong trinh phat trién ving

- T4t ca cac nhan vién & chi nhanh duoc théng bao va
cap nhat vé cac thong tin va quyét dinh quan trong
ctia Nhom quan 1y mot cach nhit quan, rd rang va
chinh xac.

Tap huén va xdy dung
nang luc

- Pam bao cac cum trudong dugc tap huan vé ky niang
quan ly cum

- Phéi hop voi CTPTV 6 chire cac budi tap huin cho
khach hang vé kién thirc va k¥ ning phat trién kinh
doanh.

- Bbam bao cac Can bd chi nhanh dugc trang bi du kién
thirc va k¥ ning dé thuc hién cong viéc trén co so
Phbi hop v6i CB dio tao va cac phong ban chirc
nang.

10%

Quan ly thong tin

- Pam bao tat ca cac bio cdo dinh ky (thing, quy,
nam) dugce hoan thanh day du, chinh xac, ding tién
d6 va cung cap day du cho cac bén lién quan (VPC;
ddi tac huyén xa, ADP) tro)

- T4t ca cac dir liéu va tai liéu cia chi nhanh duoc
quan ly va luu trir theo ding quy dinh cua Ban tai

10%




chinh vi md

Xiy dung mdi quan hé

- Mo6i quan h¢ voi cac cap co quan dia phuong va

CTPTV dugc thiét 1ap va duy tri.

- Pam bao nhom lam viéc hiéu qua, doan két.
- Thuc hién cdc nhiém vu khac do cap trén giao pho

5%

S6 nguoi bio cdo tryuc
tiep:

4 — 8 nhan | Cac vi tri quan
Vvién ly:

Can bd tin dung, Tro ly chi
nhanh, Ké toan chi nhanh,

Cac mdi quan hé bao cio
khéc

Trach nhiém quan ly tai
chinh

Theo cip do phé duyét ciia Ban Tai chinh vi mo

Tong ngan sach quan ly
hang nam

(Tong gia tri nguoén von cho

vay)

Tur US$500,000 dén US$1,000,000

Quyén dwa ra quyét dinh

chinh vi md

Trong khuon kho cac chinh sach va cac huong dan cua Ban Tai

Nhirng mdi lién hé quan trong trong cong viéc:

Nguwoi lién hé

Muc dich lién hé

Mirc d thwong xuyén (hang
ngay/ tuan/ thang)

Quan ly van hanh/ Céan bo
VH khu vuc ban TCVM

Huéng dan chung va phé
duyét

Hang tuan

Quan Iy tap hudn va xay

Xac dinh nhu cau dao tao va

Pinh ky (khi duoc yéu cau)

dung nang luc TCVM thue hién tap huén cho nhan

vién
Nhan vién chi nhanh Hb tro va giam sat chung Hang ngay
Cac quan ly/ nhan vién | Hoc hoi va hd tro Khi can

cua chi nhanh khéac

Truong CTPTV/ nhén

vién CTPTV

Xay dung mbi quan hé va
10ng ghép hoat dong

Pinh ky (khi duoc yéu cau)




Céc dbi tac va khach hang | Xy dung mdi quan hé, tap Dinh ky (khi duoc yéu cau)

cua TCVM ¢ dia ban

huan

Nhém tai chinh
TCVM

ban | Cac van d¢ co lién quan dén Khi can

quan ly tai chinh

Nhirng thach thire chinh:

Thach thire

Cach tiép cin/ huéng giai quyét

- Nhan thirc vé Tai chinh vi md bén virng caa
cdng dong con han ché

hinh thic khac nhau

- Nang cao nhan thic cho ddi tac bang nhiéu

- Nguy co gian lan, cham tra tiém an

tic tng Xir

- Puogc dao tao va tham van chat ché vé quy

- Cung c6 hé thong kiém soat ndi bd

- Yéu cau vé bén viing hoat dong tai chinh va
muc tiéu xa hoi tai chi nhanh

- HO tro ki thuat cua vin phong chinh.

- Nang luyc cta cac nhan vién chi nhanh con

han ché

- Puoc tap huan vé k¥ ning tham vén, k§ ning
trao quyen va k¥ nang tu van/ dinh huéng

Kién thire, K§ niing va Ning lyc:
(Nhitng kién thuee, ky nang va nang lyc dwoi ddy co thé dat dwoc thong qua viéc két hop voi gido
duc chinh quy, tw hoc, kinh nghiém da co hoac qua trinh dao tao trong cong viéc)

Trinh do - Tt nghiép Cao dang/Pai hoc, chuyén nganh Kinh té, | - Can thiét
Tai chinh, K& toan hodc Quan tri kinh doanh
Kién thic va k§y | - CO hiéu biét nhdt dinh vé& hoat dong tai chinh vi mé, | - Uu tién
ning phat trién doanh nghiép nho, hodc dinh huéng kinh
doanh
- Kha nang lap ké hoach hoat dong va quan ly céac van | - Can thiét
dé vé tai chinh
- Ky ning giao tiép va tiép thi - Cén thiét
- Ky ning lién nhan, quéan 1y va tap hun - Cén thiét
- Sir dung thanh thao may vi tinh (gom Word, Excel, | - Can thiét
Power Point va Internet).
- Cam két 1am viéc v6i nguoi nghéo va co tinh than | - Can thiét
trach nhi€ém phuc vu khach hang
- Ning dong, d& thich nghi va c6 kha niang lam viéc theo | - Can thiét
nhom
- Quyét doan, sang tao, kién nhan va chinh truc - Can thiét




- Trung thyuc, nhi¢t tinh va ham hoc hoi

Kinh nghiém

- Kinh nghiém quan ly - Can thiét
- Kinh nghiém 1am viéc véi cac du an phat trién cong | - Uu tién
ddng,

Méi truong lam viée

- Lam viéc trong moi truong nhdm va cé sy da dang cao

- bi lai thuong xuyén tdi cac dia ban trong chi nhanh (50-60% thoi gian
lam viéc)

- Béc thu cong viéc ciia nganh tin dung doi hdi nhan vién luén phai tuan
thii nhitng yéu cau nghiém ngat, didu nay thuong giy ra cing thang
tinh than

Nhitng néng
chinh:

lIwe

Nang lwc hoan thanh cong viéc
- Pat két qua cong viéc va phuc vu co chét luong.
- C6 tinh than trach nhiém va tinh liém chinh.
- Truyén dat thong tin mot cach hiéu qua.

Nang luc quéan ly ban than
- Ung ho ban chat va nhitng cam két cua t6 chirc.
- Khong nging hoc hoi dé phat trién.
- Duy tri su can bang giita cong viéc/cudc séng ca nhan va tinh
hiéu qua.

Nang luc tu duy
- Suy nghi r0 rang, sau va rong.
- Hiéu biét vé cong vi¢c nhan dao.
- Hiéu biét vé st ménh va hoat dong cua TNTG.
- Khéng nging sang tao va doi méi.

Niing lwc xdy dung ciac mdi quan hé
- Xay dung nhitng mbi quan hé hop tac.
- Thuc hanh quan diém vé cin bang gi6i va su da dang vé vin hoa.
- Tao anh huéng dbi voi ca nhan va tap thé.

Bién soan béi Ngudi quan Iy trwc tiép: Ngay cap nhat:

Chinh sira béi Pai dién Ban Tai chinh vi mo: Ngay:

Déng y cua Ban Con Nguwoi va Van Hoa: Ngay:

Pong y va chap thuin cia Ngwdi dam nhan vi | Ngay:

tri:




